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r. Tyna



1. Ooume moJI0KeHus

1.1. Hacrosmuii Ilopsimok mpoBefeHUs BHYTPEHHETO0 KaJpOBOr0 ayauTa B
rOCyJapCTBEHHOM 00IIe00pa3oBaTeIbHOM — YUPEKISHUN TyJIbCKOW obiactu
«Tynbsckas mkona» (nmanee - [lopsaok) cocTaBiieH B IENSAX COBEPIICHCTBOBAHUS
paboThl C KaJPOBBIMU JIOKYMEHTAMU M HAIIPaBJICHUSI HA YETKYIO M ONEPATHUBHYIO
OpraHu3allii0  JIEATEIbHOCTH  T'OCYJApCTBEHHOTO  00Ie00pa30BaTEIbHOTO
yupexaenus Tynbckol obnactu « Tynbckas mkoiay (nanee - YUpexJIeHue).

1.2. Tlopsgoxk pa3paboTaH B  COOTBETCTBUM C  JCHCTBYIOIIMM
3aKOHOAAaTeNbCTBOM Poccuiickoit ®enepaniuu B 00JacTH TPYAOBOTO IpaBa U
HOPMATUBHBIMH aKTaMH B 00JIaCTH OpraHU3al[iy BHYTPEHHETO KaIpOBOTO ayUTa.

1.3. Ilopsmok ycTaHaBIMBAaEeT TEXHOJOTHUIO KaJpOBOTO ayaWTa U
perIaMEeHTUPYET MpaBuiia €ro MPOBEICHUS.

1.4, OTBETCTBEHHOCTh 3a OpraHU3alMI0 MPOBEACHUS BHYTPEHHEIO
KaJIpOBOTO ayAWTa W COOJIIOJICHWE YCTAHOBJICHHBIX TPABWI B YUPEKICHUU
Bo3yaraiotcss Ha Komuccuio mo mpoBEACHUIO BHYTPEHHETO KaJpOBOrO ayJauTa
(manee — Komuccus).

2. OnpenesieHue 00beMa BHYTPEHHEr0 KapoOBOIo aynuTa

2.1. KagpoBblii ayaur MoxeT ObITb BbIOOpOUYHBIM u oOmmM. Ilpu
BBIOOPOYHOM ayJauTe TPOBEpsieTCS 4YacThb JOKYMEHTOB, Npu oOOImEeM - Bce
JTIOKYMEHTBHI.

2.2. KanpoBelii ayauT npoBOOuTCS HE pexe | pasa B roj, IpoBepKe
HOJUIEKUT JOKYMEHTAIMS TEKYIIETo (MIPH HEOOXOAUMOCTH MPOLIEAIIEro) roja.

2.3. BeIOOpOYHBII KaJpOBBIi ayTUT POBOIUTCS:

- NpuU HEOOXOJUMOCTU IPOBEPKHU KAJAPOBOW JOKYMEHTALUU OTAEIbHBIX
pabOTHUKOB,

-JUIsl TIPUBEJICHUS] B COOTBETCTBUE KaJIpOBOM JOKYMEHTALMH NPU BHECEHUU
M3MEHEHU B JEHUCTBYIOIIEE 3aKOHOIATEIIbCTRO.

2.4. OOmwmii KaJpOBBIA ayauT TPOBOJUTCS TPU CMEHE PYKOBOIUTEIS
YuapexneHuss WIM CHeNualncTa Mo KaapaMm, a TakkKe Tepe]] MPOBEPKOU
KOHTPOJHUPYIOIINMHU OpTaHAMH.

3. BbiOop ayautoposn

[Ipu npoBeieHNN BHYTPEHHETO KaJIpOBOTO ayAuTa:

- U3a€TCs NIPUKA3 O MMPOBEIECHUH KaJpOBOT0 ayIuTa ¢ yKa3aHUEM €ro LEeJH,
3aJa4 U CPOKOB IIPOBECHMSI;

- popmupyerca Komuccus.

4. TloaroToBKAa JOKYMEHTAIIUM /1JIs1 IPOBEPKH

B  3aBucumoctu oT o00beMa  BHYTPEHHETO  KaJpOBOrO0  ayauTa
MOATOTaBJIMBAETCA  JUOO 4YacTh  KaJApOBOM  JIOKYMEHTaluu, JUOO0  BCsA
nokyMeHTtarus. [lenecoobpa3Ho COCTaBIATh CIIUCOK TPEOYEeMbIX JOKYMEHTOB.

5. AHAJIM3 TOKYMEHTAIlUN

5.1. Ananu3 KagpoBOW JOKYMEHTAIIMU IPOBOJUTCS MO JIBYM HaIlpaBICHUSIM:
- HaJTM4re HEOOXOJUMBIX JJOKYMEHTOB;



- COOTBETCTBHUE UX COJICPKAHUS 3aKOHOAATENBCTBY PO.

5.2. Ilpu mpoBeieHNH BHYTPEHHET0 KaIpOBOI0 ayIUuTa PE3ybTaThl aHAINU3a
JIOKYMEHTAITUN 3aHOCATCA B TaOmuibl «Pe3ynbTaThl CBEPKH JOKYMEHTOBY» H
«Pe3ynbTaThl aHAJIN3a IOKYMEHTOB HAa COOTBETCTBUE 3aKOHOIATEIBCTBY.

6. CocTraBiieHHe aKTa

6.1. [1o pe3ynbraTaM BHYTPEHHETO KaJpOBOr0 ayAMTa COCTABIISETCS akT. B
HETo BKJIIOYAIOTCS CJIECAYIOINE MYyHKTHI:

- HaJIM4ue JTOKYMEHTOB COTJIaCHO 3aKOHO/IaTENbCTBY;

- COOTBETCTBUE OPOPMIICHHUS JOKYMEHTOB TPEOOBAaHUSAM 3aKOHOIATEIIbCTBA,

- OLIEHKAa BO3MOXXHBIX PHUCKOB (Kakue HapyIlIEHHs MOTYT IpPHUBECTH K
BO3HUKHOBEHHUIO TPYJOBBIX CIOPOB WM K IUTpaQHBIM CAaHKIHUSIM CO CTOPOHBI
IIPOBEPSAIOIINX OPTraHOB);

- PEKOMEH/IalliH1 10 WCTIPABJICHUIO BBISIBJICHHBIX HAPYIICHUA U HETOCTATKOB
B OpraHM3al1H KaJpOBOTro JEJIONPOU3BOICTBA.

6.2. Ilocie momyyeHHs akTa O pe3ysbTaTax MPOBEICHUS KaIpOBOro ayauTa
PYKOBOJIUTENb YUPEKICHUS U3y4aeT €ro U BMECTE CO CHEUUAIMCTOM IO Kajapam
COCTABJISIET IUTAH padOThl MO YCTPAHEHUIO BBISBICHHBIX HAPYIICHUH U
HEJOCTAaTKOB C YKa3aHUEM CPOKOB HX HUCHPABJICHUS W OTBETCTBEHHBIX 3a 3TO
JOJDKHOCTHBIX JIULL.

7. Ils1aH MeponPUATHIA 10 MPOBEIEHUI0O BHYTPEHHET0 KaJJPOBOI0 ayIuTa

Ne Meponpusitue HUcnonnurenn
1 [Ipuka3 0 NpoBeICHUN BHYTPEHHETO KaIpPOBOTO PYKOBOJIUTEIb
" layaurta YupexaeHnus
KOBOJUTEIb
2. |YtBepxaeHue coctaBa Komuccun py :
Yupexaenus
CocTaBiieHHE aKTa Mo pe3yJibTaTaM NPOBEICHHOTO
3. wieHsl Komuccun
BHYTPEHHETO KaJPOBOTO ayJuTa
4 [Tpuka3 o pe3yjabTaTaM BHyTPEHHETO KaJpOBOTO PYKOBOJIUTEIb

ayJnTa YupexaeHus




